
PROTOKOLL JÄHRLICHE 
UVV-FAHRERUNTERWEISUNG 
Gemäß DGUV Vorschrift 70, § 12 ArbSchG, § 4 DGUV Vorschrift 1​
 Mindestens einmal jährlich durchzuführen 

 

1. VERANSTALTUNGSDATEN 

Unternehmen: ________________________________ 

Datum: ________________________________ 

Uhrzeit: _____________ bis _____________ 

Ort: ________________________________ (Schulungsraum/Online) 

Unterweisender: ________________________________ 

Position/Qualifikation: ________________________________ 

Dauer der Unterweisung: ________ Minuten 

 

2. TEILNEHMER 

Name Abteilung Unterschrift 

   

   

   



   

   

   

   

   

   

   

Anzahl Teilnehmer: ________ Personen 

 

3. BEHANDELTE THEMEN (GRUNDLAGEN) 

☐ Rechtliche Grundlagen (DGUV Vorschrift 70, ArbSchG) 

☐ Konsequenzen bei Nichtbeachtung (Bußgelder, Haftung) 

☐ Tägliche Fahrzeugkontrolle vor Fahrtbeginn 

☐ Verkehrsregeln und Änderungen seit letzter Unterweisung 

☐ Verhalten bei Unfällen (Absichern, Erste Hilfe, Meldung) 

☐ Handy am Steuer - Verbot und Konsequenzen 

☐ Alkohol, Drogen, Medikamente am Steuer 



☐ Stressmanagement und Zeitplanung 

☐ Fahrten bei schlechtem Wetter (Aquaplaning, Glätte, Nebel) 

☐ Müdigkeit und Pausen - Gefahren erkennen 

☐ Ladungssicherung (falls relevant) 

☐ Diebstahlschutz und Fahrzeugsicherheit 

 

4. FAHRZEUGSPEZIFISCHE THEMEN 

Markieren Sie die behandelten Bereiche je nach Fuhrpark 

🚗 PKW-SPEZIFISCHE THEMEN 

☐ Fahrassistenzsysteme richtig nutzen (ESP, ABS, Notbremsassistent) 

☐ Reifendruck und Profiltiefe kontrollieren 

☐ Kofferraum-Beladung und Gepäcksicherung 

☐ Klimaanlage - effiziente und sichere Nutzung 

🚐 TRANSPORTER BIS 3,5T 

☐ Ladungssicherung mit Zurrgurten und Netzen 

☐ Gewichtsverteilung und zulässige Achslasten 

☐ Sichteinschränkungen durch Aufbau 

☐ Fahrverhalten bei unterschiedlicher Beladung 

☐ Rückwärtsfahren und Einparkhilfen 

🚛 LKW ÜBER 3,5T 

☐ Lenk- und Ruhezeiten nach EU-Verordnung 

☐ Digitaler Tachograph - korrekte Nutzung 

☐ Anhänger an- und abkoppeln 



☐ Professionelle Ladungssicherung nach VDI 2700 

☐ LKW-Verkehrsvorschriften (Überholverbote, Geschwindigkeiten) 

☐ Totwinkel-Assistenten und Abbiege-Warnsysteme 

🔋 ELEKTROFAHRZEUGE 

☐ Ladevorgang und Ladestationen 

☐ Reichweitenmanagement und Verbrauchsoptimierung 

☐ Geräuschlosigkeit - Aufmerksamkeit für andere Verkehrsteilnehmer 

☐ Hochvolt-Sicherheit bei Unfällen 

☐ Rekuperation optimal nutzen 

☐ Winterbetrieb bei E-Fahrzeugen 

 

5. AKTUELLE THEMEN UND NEUERUNGEN 

☐ Neue Verkehrsregeln seit letzter Unterweisung: 

 

☐ Neue Fahrzeuge im Fuhrpark: 

 

☐ Unfälle/Schäden seit letzter Unterweisung besprochen: 

 

☐ Besondere betriebliche Anforderungen: 

 

6. RÜCKFRAGEN UND DISKUSSION 

Wurden Fragen gestellt? ☐ Ja ☐ Nein 

Wichtige Fragen/Antworten: 



 

Verbesserungsvorschläge der Teilnehmer: 

 

7. WISSENSKONTROLLE 

☐ Verständnisfragen gestellt und beantwortet 

☐ Alle Teilnehmer zeigten ausreichendes Verständnis 

☐ Nachschulung erforderlich für: ___________________ 

Besondere Punkte für Einzelgespräche: 

 

8. DOKUMENTATION UND NACHWEISE 

☐ Führerscheinkontrolle durchgeführt (falls fällig) 

☐ Betriebsanweisungen aktualisiert ausgegeben 

☐ Notfallkontakte aktualisiert 

☐ Nächste Unterweisungstermine mitgeteilt 

Nächste jährliche Unterweisung geplant für: _______________ 

 

9. UNTERSCHRIFTEN 

Unterweisender: 

Name: ________________________________ 

Position: ________________________________ 



Datum/Unterschrift: ________________________________ 

Verantwortlicher Fuhrparkleiter: (falls abweichend) 

Name: ________________________________ 

Datum/Unterschrift: ________________________________ 

 

10. ANLAGEN 

☐ Teilnehmerliste mit allen Unterschriften 

☐ Kopien aktueller Betriebsanweisungen 

☐ Dokumentation Führerscheinkontrollen 

☐ Protokoll Verständnisfragen 

☐ Sonstige: _________________________________ 

 

⚠️ RECHTLICHE HINWEISE: 

●​ Diese Unterweisung ist mindestens einmal jährlich zu wiederholen 
●​ Zusätzliche Unterweisungen erforderlich bei: Fahrzeugwechsel, nach Unfällen, bei 

neuen Vorschriften 
●​ Aufbewahrungsfrist: Mindestens 3 Jahre 
●​ Bei Fehlzeiten: Nachschulung der fehlenden Mitarbeiter organisieren 

 

📅 TERMINPLANUNG NÄCHSTE UNTERWEISUNG: 

Geplanter Termin: ________________________________ 

Verantwortlich: ________________________________ 

Einladungen versenden bis: ________________________________ 

 

Erstellt von LeasingCockpit - Ihr Partner für professionelles Fuhrparkmanagement 
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